      











    Lampiran ‘A’

MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA  BADAN SUKAN

                                              
Tarikh
: 


 Masa
: 


Tempat
: 


1.
KEHADIRAN
1.1 Ahli Majlis / Jawatankuasa
2.
KORUM MESYUARAT

3. 
AGENDA MESYUARAT

4.
UCAPAN PRESIDEN

5.
MENGESAHKAN MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA YANG LEPAS
5.1
Dicadang oleh

Nama:………………………………………………

5.2
Disokong oleh

Nama:………………………………………………

6. PERKARA-PERKARA BERBANGKIT (Jika ada)

7. MESYUARAT AGUNG TAHUNAN

Penetapan Tarikh Mesyuarat Agung Tahunan

7.2
Agenda Mesyuarat Agung Tahunan

7.3
Daftar keahlian

7.4
Penyediaan Laporan Tahunan

8.
HAL- HAL LAIN

9.
UCAPAN PENANGGUHAN

Minit disediakan oleh:





Minit disahkan oleh:

            T.T







T.T





(           Nama           )



                            (             Nama              )

  Setiausaha Agung

  



           Presiden

Lampiran B

SENARAI AHLI-AHLI JAWATANKUASA

PERSATUAN
: 

TAHUN

:  

	BIL
	JAWATAN
	NAMA PENUH
	JANTINA

(L/P)
	NO.K/P
	TARIKH & TEMPAT LAHIR
	PEKERJAAN
	NAMA DAN ALAMAT MAJIKAN
	ALAMAT KEDIAMAN
	NO. TEL.

PEJABAT/RUMAH
	NO. TEL BIMBIT
	ALAMAT 

E-MAIL

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	PRESIDEN

TIMBALAN PRESIDEN

Naib Presiden1

Naib Presiden2

SETIAUSAHA

Agung

BENDAHARI

Kehormat

AJK


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PENGAKUAN
:

Adalah kami dengan ini mengesahkan bahawa semua Ahli Jawatankuasa bagi Persatuan di atas tidak hilang kelayakan memegang jawatan di bawah Bahagian 1 Seksyen 2 Pemegang Jawatan Akta Pembangunan Sukan 1997.  Kami seterusnya mengaku bahawa keterangan-keterangan yang kami berikan di atas adalah sesungguhnya benar.

Tandatangan
:

                                                                                                             Tandatangan
:
Nama
 :

Nama
                :

 Jawatan
                :  PRESIDEN/PENGERUSI
                                                                                              Jawatan
                :   SETIAUSAHA
Lampiran ‘C’

MINIT MESYUARAT AGUNG TAHUNAN BADAN SUKAN 
BILANGAN KE-___________
                                              
Tarikh
: 


 Masa
: 


 Tempat
: 


1.
KEHADIRAN

1.1
Ahli Majlis / Jawatankuasa
1.2
Ahli Gabungan


1.3
Ahli Bersekutu

1.4
Ahli Kehormat (jika ada)

1.5 Ahli Individu (jika ada)

1.6 Pemerhati (jika ada)

2. KORUM MESYUARAT AGUNG

2.1
Korum mengikut perlembagaan

:…..……. Orang

2.2
Jumlah ahli yang hadir (Layak Mengundi)
:…………Orang



3. AGENDA MESYUARAT

4.
UCAPAN PRESIDEN

5.
MENERIMA DAN MENGESAHKAN MINIT MESYUARAT AGUNG TAHUNAN YANG LEPAS

5.1
Dicadang oleh


Nama:…………………………………………………….

5.2
Disokong oleh

Nama:……………………………………………………. 

6.
MENERIMA DAN MENGESAHKAN LAPORAN TAHUNAN 2005

6.1
Dicadang oleh

Nama:……………………………………………………. 

6.2
Disokong oleh

Nama:…………………………………………………….

7.
MENERIMA DAN MENGESAHKAN PENYATA KIRA-KIRA  

7.1
Dicadang oleh

Nama:……………………………………………………. 

7.2
Disokong oleh

Nama:…………………………………………………….

8.
PEMILIHAN
(Pemilihan Pegawai-pegawai utama dan AJK serta Pegawai-pegawai Audit)

9.
USUL

10.
LAIN-LAIN HAL

11.
UCAPAN PENANGGUHAN

Mesyuarat Agung Tahunan ditamatkan pada jam…………..

Minit disediakan oleh:





Minit disahkan oleh:

            T.T







T.T
















(                Nama                    )



              (                Nama                         )

Setiausaha Agung





Presiden

LAPORAN AKTIVITI 

1.
RINGKASAN SETIAP AKTIVITI MERANGKUMI:

1.1 NAMA PROJEK

1.2 JUMLAH PESERTA

1.3 TEMPAT PROJEK DIJALANKAN

1.4 TARIKH PERLAKSANAAN PROJEK

1.5 JUMLAH KUTIPAN WANG (JIKA ADA)

1.6 JUMLAH WANG DIBELANJAKAN

1.7 BAKI WANG 

									LAMPIRAN D


		** HANYA UNTUK BADAN SUKAN KEBANGSAAN

					     CONTOH


			LAPORAN KEWANGAN

	
			Persatuan ………………………….

	
			Akaun Pendapatan Dan Perbelanjaan Bagi Tahun Berakhir 31 Dis…

	
		Perbelanjaan
		Pendapatan

					RM

					RM


					 

					
			Bil air

		xxx

		Yuran

			xxx


			Bil elektrik

		xxx

		Sumbangan MSN / KBS

			xxx


			Sewa pejabat

		xxx

		Lain-lain sumbangan

			xxx


			Alat tulis

		xxx

		Derma

			xxx


			Bil telefon

		xxx

		Lain-lain pendapatan

			xxx


			Gaji pekerja

		xxx

					
			Caj bank

		xxx
					
			Balanja pengangkutan

		xxx
				
			Belanja runcit

		xxx
					
			Elaun jurulatih

		xxx
					
			Belanja pembaikan & penyelenggaran peralatan

		xxx
			
			Belanja pos

		xxx
					
			Lain-lain perbelanjaan

		xxx
				
					 

					
			Jumlah Perbelanjaan 

		xxx

		Jumlah Pendapatan

		xxx


					 

					
			Lebihan

		xxx

		Kurangan

			xxx


					 

					 


					xxxx
					xxxx

					 

					 


					 

					
					 

					
					 

					
					 

					

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAMPIRAN D

** HANYA UNTUK BADAN SUKAN KEBANGSAAN

     CONTOH

LAPORAN KEWANGAN

Persatuan ………………………….

Kunci Kira-Kira pada tahun berakhir 31 Dis…

RM

RM

ASET

 

LIABILITI

 

Aset tetap

 

Dana Terkumpul

 

Perabot

xxx

Awal

xxx

Kenderaan

xxx

Tanbah : Lebihan
xxx

Tanah

xxx

Bangunan

xxx

 

 

Aset semasa

 

 

Bank

xxx

 

 

 

xxx

xxx

 

 


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAMPIRAN D

     CONTOH

Disediakan oleh :

Diperiksa oleh :

T.T

T.T

_______________________________

________________________________

( NAMA )

( NAMA )

( BENDAHARI )

( PRESIDEN )

Persatuan …

Persatuan …

Penyata Perakuan

Saya sahkan penyata kewangan yang telah disediakan supaya menunjukkan gambaran benar dan saksama tentang 

kedudukan Persatuan Luncur Air Selangor ini pada 31 Disember 2006.

Diaudit oleh :

Diaudit oleh :

T.T

T.T

______________________________

_________________________________

( NAMA )

( NAMA )

( NO. KAD PENGENALAN )

( NO. KAD PENGENALAN )

( Juruaudit Dalam )

( Juruaudit Dalam )

Persatuan …

Persatuan …


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


									LAMPIRAN D1


		** BADAN-BADAN SUKAN NEGERI / DAERAH / KELAB

					     CONTOH


			LAPORAN KEWANGAN

	
			Persatuan ………………………….

	
			Akaun Pendapatan Dan Perbelanjaan Bagi Tahun Berakhir 31 Dis…

	
		Perbelanjaan
		Pendapatan

					RM

					RM


					 

					
			Bil air

		xxx

		Yuran

			xxx


			Bil elektrik

		xxx

		Sumbangan MSN / KBS

			xxx


			Sewa pejabat

		xxx

		Lain-lain sumbangan

			xxx


			Alat tulis

		xxx

		Derma

			xxx


			Bil telefon

		xxx

		Lain-lain pendapatan

			xxx


			Gaji pekerja

		 

					xxx


			Caj bank

		 

					
			Balanja pengangkutan

		 

				
			Belanja runcit

		 

					
			Elaun jurulatih

		 

					
			Belanja pembaikan & penyelenggaran peralatan

		 

			
			Belanja pos

		 

					
			Lain-lain perbelanjaan

		 

				
					 

					
			Jumlah Perbelanjaan 

		xxx

		Jumlah Pendapatan

		xxx


					 

					
			Lebihan

		xxx

		Kurangan

			xxx


					 

					 


					xxxx

					xxxx


					 

					 


					 

					
					 

					
					 

					
					 

					

	
	
	

	


									LAMPIRAN D1


									     CONTOH


										
			Disediakan oleh :

				Diperiksa oleh 

			
										
			T.T

				T.T

		
			_______________________________

			________________________________

		
			( NAMA )

				( NAMA )

			
			( BENDAHARI )

				( PRESIDEN )

			
			Persatuan …

				Persatuan …

			
										
										
										
										
			Penyata Perakuan

	
										
			Saya sahkan penyata kewangan yang telah disediakan supaya menunjukkan gambaran benar dan saksama tentang 

	
			kedudukan Persatuan Luncur Air Selangor ini pada 31 Disember 2006.

			
										
										
			Diaudit oleh :

				Diaudit oleh :

			
										
			T.T

				T.T

		
			______________________________

			_________________________________

		
			( NAMA )

				( NAMA )

			
			( NO. KAD PENGENALAN )

				( NO. KAD PENGENALAN )

		
			( Juruaudit Dalam )

				( Juruaudit Dalam )

		
			Persatuan …

				Persatuan …

			

	

	

	


Lampiran ‘E’



SENARAI AHLI TERKINI 
	BIL
	NAMA AHLI
	ALAMAT

	
	
	


Lampiran ‘F’

Borang PT1

MALAYSIA

AKTA PEMBANGUNAN SUKAN 1997

MAKLUMAT YANG KENA DIBERI PADA TIAP-TIAP TAHUN

OLEH BADAN SUKAN BERDAFTAR DALAM TEMPOH 30 HARI

SELEPAS MENGADAKAN MESYUARAT AGUNG TAHUNAN
Ruj. Kami:

Ruj. PPS :

Tarikh
   : 

Kepada

Pesuruhjaya Sukan Malaysia

Pejabat Pesuruhjaya Sukan Malaysia

Aras 3, Pusat Akuatik Nasional,

Kompleks Sukan Negara, Bukit Jalil,

57700 Sri Petaling, Kuala Lumpur

Adalah maklumat-maklumat yang dinyatakan di bawah ini diberikan mengikut Seksyen 38(1) bagi Akta Pembangunan Sukan 1997.

(1)  Nama badan sukan berdaftar
…………………………………………………………………..

(2)  Alamat berdaftar/tempat urusan
…………………………………………………………………..

(3)  Jumlah anggota pada akhir tahun kewangan      ……………………………………………………..

(4)  satu (1) salinan senarai yang menunjukkan pemegang jawatan utama dan nama ahli-ahli jawatankuasa dengan mencatatkan jawatan, nama, nombor kad pengenalan, tarikh lahir, tempat lahir, alamat rumah dan pekerjaan pemegang jawatan dan nama dan alamat majikan pemegang jawatan.

(5) satu (1) salinan Minit Mesyuarat Agung Tahunan yang mengandungi tarikh dan tempat mesyuarat, bilangan ahli-ahli berdaftar yang hadir serta keputusan pemilihan Ahli Jawatankuasa, Laporan Aktiviti, Penyata Kewangan dan Pindaan Perlembagaan atau Kaedah-Kaedah jika ada.

(6)  Satu(1) salinan menunjukkan butir-butir mengenai harta tak alih yang dipunyai oleh badan sukan, jika ada, sertakan juga salinan geran atau surat hakmilik yang sah sekiranya terdapat perubahan kepada maklumat yang telah diberi terdahulu.  

(7)  Nama dan alamat badan sukan induk dimana badan sukan menjadi ahli gabungan.

(8)  Satu (1) salinan senarai harta atau lain-lain keuntungan pekuinari yang diterima oleh badan sukan daripada luar negeri, jika ada.

Kami memperakui bahawa sepanjang pengetahuan dan kepercayaan kami maklumat yang diberikan dalam borang ini adalah benar dan betul dalam setiap butir:-

Kami,






T.T

(Tandatangan)

……………………………………………………….

(Nama)


……………………………………………………….

(Jawatan)

PRESIDEN






T.T

(Tandatangan)

………………………………………………………

(Nama)


………………………………………………………

Jawatan)

SETIAUSAHA AGUNG  
Lampiran ‘G”

Borang PT 2

MALAYSIA

AKTA PEMBANGUNAN SUKAN 1997

MAKLUMAT YANG KENA DIBERI OLEH BADAN SUKAN YANG MENGADAKAN

MESYUARAT AGUNG LUAR BIASA ATAU MESYUARAT AGUNG KHAS DALAM
TEMPOH 30 HARI SELEPAS MENGADAKAN MESYUARAT

Ruj.kami
:

Ruj. PPS
:

Tarikh

:

Kepada,

Pesuruhjaya Sukan Malaysia

Pejabat Pesuruhjaya Sukan Malaysia

Aras 3, Pusat Akuatik Nasional,

Kompleks Sukan Negara, Bukit Jalil,

57700 Sri Petaling, Kuala Lumpur

Adalah maklumat-maklumat yang dinyatakan di bawah ini diberikan mengikut Seksyen 38 (1) bagi Akta Pembangunan Sukan 1997.

(1)
Nama badan sukan berdaftar ……………………………………………………………………… 


………………………………………………………………………………………………………… 

(2)
Alamat berdaftar / tempat urusan …………………………………………………………………. 


………………………………………………………………………………………………………… 

(3)
Jumalah anggota-anggota pada akhir tahun kewangan ……………………………………….. 

(4)
Satu (1) salinan Minit Mesyuarat Agung Luar Biasa atau Mesyuarat Agung Khas yang telah diadakan

Kami memperakui bahawa sepanjang pengetahuan dan kepercayaan kami maklumat yang diberikan dalam borang ini adalah benar dan betul dalam setiap butir.

Kami,

Tandatangan
:
………………………………………………… 

Nama

:
…………………………………………………. 

Jawatan
:
PENGERUSI

Tandatangan
:
………………………………………………… 

Nama

:
…………………………………………………. 

Jawatan
:
SETIAUSAHA AGUNG

“CONTOH COVERING LETTER”
Nama Persatuan
 :_______________________

Alamat 

:_______________________



_______________________












Ruj. Kami
:











Ruj. PPS
:











Tarikh

:

Kepada :

Pesuruhjaya Sukan,

Pejabat Pesuruhjaya Sukan,

Aras 3, Pusat Akuatik Nasional,

Kompleks Sukan Negara Bukit Jalil,

57700 Sri Petaling,

Kuala Lumpur.

Tuan,
MAKLUMAT YANG KENA DIBERI PADA TIAP-TIAP TAHUN OLEH BADAN SUKAN BERDAFTAR DALAM TEMPOH 30 HARI SELEPAS MENGADAKAN MESYUARAT AGUNG TAHUNAN

Saya dengan segala hormatnya merujuk perkara tersebut di atas.


2.
Sukacita dimaklumkan bahawa Persatuan telah pun mengadakan Mesyuarat Agung Tahunan Kali Ke- ______
pada ______yang lalu. Bersama-sama ini disertakan perkara-perkara berikut untuk tindakan pihak tuan selanjutnya:


2.1
Borang PT 1 (Mesyuarat Agung Tahunan) /






Borang PT 2( Mesyuarat Agung Khas)





2.2
Minit Mesyuarat Jawatankuasa  (Penetapan AGM)




2.3
Notis Panggilan AGM 



2.4
Minit Mesyuarat Agung Tahunan









2.5
Senarai Jawatankuasa Terkini








2.6
Laporan Aktiviti bagi tahun __________

2.7
Laporan Kewanagn bagi tahun ___________


2.8
Senarai Ahli Terkini




Sekian, terima kasih.

Tandatangan
 :


Nama

:


Jawatan

:

